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1. DESCRIPCION DEL SISTEMA

1.1 Objetivo

El objetivo de este documento es brindar al usuario una guia en el uso del médulo de
diagndstico de infraestructura fisica de los centros de trabajo, mostrando sus diferentes
funcionalidades.

1.2 Alcance

Este documento describe las diferentes opciones del mdédulo de diagnéstico de
infraestructura fisica de los centros de trabajo, con las que interactua el usuario a nivel de
Responsable de Plantel.
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2. INGRESO AL SISTEMA

Para iniciar sesién debes ingresar al portal https://dti.see.michoacan.gob.mx/sistema-
integral-see/Login con los datos de usuario (correo electrénico y contrasefa) que te fueron
proporcionados.

Iniciar sesion
Sistema Integral SEE

Gobierno
de Michoacan

HOMESTIDAD ¥ TRABA|O

Registrate aqul

AOlvidaste tu contrasena?

Para una mejor experiencia le sugerimos
utilizar los  siguientes  navegadones
Google Chrome & Firefox

® O

En caso de no recordar tu contrasena, da clic sobre el botén “; Olvidaste tu contrasena?”,
automaticamente te sera enviado un correo para restablecer ésta.

Ingresa a tu correo electrénico, asegurate de revisar también el correo no deseado e
identificalo dentro de tu lista segura para que las notificaciones lleguen a la bandeja de
entrada.

Una vez obtenida la contrasena, ingresa al sistema con tu correo y nueva contrasena.

Importante: Debes cargar la informacién en su totalidad cuando realices el
diagnéstico, ya que el sistema no permite cargas parciales de informacion.
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3. GENERAR SOLICITUD DE DIAGNOSTICO DE INFRAESTRUCTURA

Para realizar el diagndstico fisico de las instalaciones de tu centro de trabajo, debes
ingresar al menu principal en el apartado “Planeaciéon” y da clic en el menu desplegado
en la opcion “Captura de infraestructura fisica”, si cuentas con el perfil autorizado para la
carga de diagndstico, se te redirigira a la pantalla con la informacién del (los) centro(s) de
trabajo bajo tu responsabilidad, revisa que el listado esté completo y da clic en el boton
verde “+ Capturar diagnodstico”.

B meiade Syadefaes michastin it me | B daF e michaacan ol e e

B 4435450725

COORDINACION GENERAL DE PLANEACION ¥ EVALUACION EDUCATIVA
DIRECCION DE TECHOLOGIAS DE LA INFORMACIOIN

bis contros da trabajo

g Cio == Momire Estarturs AL R Solxitudes do reparaciin

I Datos generales del centro de trabajo: Se desplegaran los datos generales
del centro de trabajo, valida que sean correctos

|. Diatos generales del centro de trabajo o

"D Regresar
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Ya que has revisado los datos generales de tu centro de trabajo, el sistema te solicitara el
registro de los programas de apoyo que han sido implementados o estan siendo
implementados en el centro educativo; debes seleccionar el programa especifico
desplegado en el listado, asi como el ciclo escolar en el que se recibid (el ciclo debe
escribirse de la forma AAAA-AAAA, por ejemplo: 2023-2024).

Ya que has seleccionado el programa y el ciclo escolar, da clic en el botén verde “+
Agregar al listado” (realiza este paso por cada programa del cual han formado parte).
Cada unodelos programas que se guarden se mostraran en el listado debajo del menu de
seleccion de programas de apoyo (el caso de La Escuela es Nuestra y Otro, se mostraran
dos campos adicionales, solicitando el monto recibido y en qué se utilizé o el nombre del
programa respectivamente).

En el siguiente apartado, se te solicitara la informacién general del inmueble:

Atencién recibida previamente en programas

eble

a) "Antigiedad del inmueble”: en afos (desde su inauguracion).

b) “Terreno”: Selecciona la opcién entre escriturado y no escriturado segun el
caso de tu centro de trabajo.

c) En caso de tener el documento de propiedad, adjuntarlo en el campo
“Documento de propiedad”.

d) ;Elinmueble es propiedad de la SEE o del Gobierno del Estado?: con base
en el documento de propiedad, indicar si el inmueble es propiedad de la
Secretaria de Educacién o no.

e) Celular (opcional): Registra un teléfono celular de contacto para seguimiento
del diagnéstico.
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Il Estructura educativa: En el segundo apartado de la solicitud de diagndstico,
se te pedird la estructura educativa del centro de trabajo, asi como si es
multigrado o escuela de tiempo completo e ingresa la informacién que se
solicita:

a) Nivel educativo: Elige el nivel al que pertenece el centro de trabajo.

Grado: De acuerdo con el nUmero de grados del centro de trabajo, agrega

un registro por cada grado/multigrado con los que cuente el centro de

trabajo.

c) Grupos: En este apartado registra la cantidad de grupos con los que se cuenta
en dicho grado.

d) Docentes: Ingresa el nimero de docentes frente a grupo por grado con el
que cuenta el centro de trabajo.

e) Alumnos: Registra el nimero de alumnos por cada grado del centro de
trabajo.

c

Recuerda que por cada uno de los grados con los que cuenta la institucién educativa
debes dar clic en el botén “+ Agregar al listado” para registrarlos correctamente.

I, Estructurs sducatia

Miwel T Grado Grupos Cocontes Adumanos Agcicnes
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. Infraestructura fisica existente: En este apartado, debes ingresar cada una de
las aulas especiales con las que cuenta el centro de trabajo:

a) Elemento: En este apartado, elige la opcidn que se adapta mejor al aula
(cocina, usos multiples, de medios, etc.).
b) Tipo: Selecciona el uso que se da al espacio respecto al fin para el que se
construyo:
> Exprofeso (se utiliza el espacio para el fin que se construyo).
> Adaptado (se utiliza un espacio que fue construido con un uso distinto
al que se le da o se utiliza un espacio prestado)
> Improvisado (se utiliza un espacio de madera, cartén, lamina, etc.)
» Fuera del inmueble (si se encuentra fuera del inmueble principal)
c) Estado: Las condiciones en las que se encuentra (bueno, regular o malo).
d) Cantidad: Ingresa el numero de aulas que cumplen con la descripcion del
tipo y elemento.

1L, Infraestructura Tisics existente

Material

Aula Tipo Estada Cantidad Mure Tieths Pisos Afciones

V. Anexos: En el cuarto apartado del diagndstico debes ingresar las aulas
indicadas en el campo “Anexo”, con la siguiente informacién:

a) Anexo: Ingresa cada uno de los espacios anexo con los que cuenta el
centro de trabajo (aulas, direccidén, cooperativa, barnos, biblioteca,
ludoteca, etc.).

b) Material: Selecciona el material con el que esta construido el espacio que
seleccionaste en el inciso anterior (adobe, tabique, madera, etc.).

c) Estado: Senalala condicion que mejor se adecue al estado del aula (regular,
bueno, malo).

d) Cantidad: Indica con nimero, la cantidad de espacios que corresponden a
inciso a).
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e) Superficie: Ingresa con niimero la cantidad de metros cuadrados con los
que cuenta el espacio en total (opcional).

Por cada espacio que requieras registrar, da clic en el boton “+Agregar al listado”.

V. Caracteristicas generales del inmueble: En este apartado, debes ingresar los
datos generales de las instalaciones del centro de trabajo de acuerdo con el
siguiente listado dando clic en el boton verde “Agregar al listado”:

a) Tipo de inmueble: Selecciona el tipo de inmueble correspondiente al
centro de trabajo (para uso educativo, adaptado, improvisado).

b) Inmueble: Selecciona la opcién que corresponde al estatus de propiedad
del inmueble (propio, rentado, prestado, con documento de propiedad).

c) Propiedad: Selecciona la entidad propietaria del inmueble (gobierno
estatal, municipal, ejidal, particular, etc.).

d) Techumbre construida por: Selecciona quién edificé la techumbre del
inmueble (ayuntamiento, Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del
Estado de Michoacén, etc.).

e) Espacios educativos construidos por: Selecciona quién edific las aulas 'y
espacios del inmueble (ayuntamiento, Instituto de la Infraestructura Fisica
Educativa del Estado de Michoacén, particular, SCOP, CAPFCE, etc.).

f) Superficie: Ingresa la informacidon de la superficie con la que cuenta el
inmueble en metros o metros cuadrados:

=  Frente
= Fondo
»  Areatotal

* Area construida
= Parcela escolar
= Areadisponible para construccion sin invadir plazas civicas.
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V. Caracteristicas generales del inmueble

Superficie

Posteriormente descarga la plantilla para dibujar el croquis de tu centro de trabajo:

Descargue a continuacion la plantilla para dibujar su croquis

B Descargar Plantilla

10116
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Una vez que descargues el formato, imprimelo, realiza el dibujo del croquis a mano para
posteriormente escanear tu plantilla (en formato .pdf) y cargala en el apartado “Carga aqui
tu plantilla respondida y firmada debidamente”.
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VI. Servicios: Selecciona los servicios con los que se cuentan en la comunidad, asi
como en el inmueble.

V. Sarvicios
- | 1 s e cuenta on la lecalkdad v on La escusia

Servicios en la comunidad

Servicios en el inmueble

VIl.  Obras exteriores: Ingresa los espacios construidos en el plantel de acuerdo
con el estado en que se encuentran (bueno, regular o malo) y la longitud que
abarca el espacio (en donde se requiera), posteriormente da clic en el botén
verde “Agregar al listado”:

a) Elemento: Selecciona el elemento con el que cuenta el centro de trabajo
(cercado perimetral, andadores, portdn de acceso, etc.).

b) Estado: Indica el estado del elemento seleccionado (bueno, regular, malo).

¢) Cantidad: Teclea la cantidad de elementos del tipo indicado en el inciso a).

d) Longitud: Proporciona un estimado de la longitud del elemento en metros
lineales.

VIL Obras exteriores
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VIll.  Equipamiento y mobiliario existente: Completa los campos requeridos en la

seccion de acuerdo con:

a) Tipo: Indica el tipo de equipo del que se trate (mobiliario).

b) Mobiliario: Selecciona el tipo de mobiliario (mesa, silla, escritorio, butacas,
pizarrén, etc.).

c) Estado: Indica el estado en el que se encuentra el mobiliario indicado en el
inciso previo (bueno, regular o malo).

d) Cantidad: Indica con nimero la cantidad de elementos del mobiliario
seleccionado con los que cuenta el centro de trabajo.

e) Cantidad requerida: Ingresa los elementos de mobiliario requeridos por
cada tipo en el centro de trabajo.

Debes ingresar cada tipo de mobiliario con el cual cuenta el inmueble, posteriormente da
clicen el botéon “+ Agregar al listado” para registrar cada rubro.

Por dltimo, el sistema te preguntara si deseas capturar alguna necesidad de reparacion en
tu escuela, de clicen Si o0 No, dependiendo el caso.

Una vez que has completado el formulario en su totalidad, da clic en “Guardar” para
visualizar los elementos cargados.

COORDINACION GENERAL DE PLANEACION ¥ EVALUACION EDUCATIVA

DIRECOO DE TECHOLOGAAS DE LA INFORMATION

=== =] o
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Eitiin rmvene o d
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4. REPORTE DE NECESIDADES DE LA ESCUELA

Para reportar alguna necesidad de la escuela, como primer requisito, se debe contar con
el reporte de diagnéstico de infraestructura, debidamente lleno y completo explicado
en la seccion 3.1, de otra forma, no se podra levantar ningun reporte; una vez levantado
el diagndstico, aparecera la opcién “Reportar necesidades de la Escuela” en el apartado
“Acciones” dentro del menu de captura de infraestructura fisica de la seccién de
Planeacion.

Una vez que das clic en el boton “Reportar necesidades de la Escuela” se te desplegaran

i}

COORDINACION GENERAL DE PLAMEACION Y EVALUACION EDUCATIVA

DIRECCION DE TECHOLOGIAS DE LA INEORMACIGN

==
== d—

las siguientes secciones:

I Datos generales del centro de trabajo: Se desplegaran los datos generales
del centro de trabajo, valida que sean correctos.

. Datos generales del centro de trabajo ko

T Regresar

BASICA, PRIMARIA GENERAL WESPERTING

FUBLICO RURAL
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Il Reporte de necesidades de la escuela: Completa los campos conforme a la
siguiente descripcion:

a) Modulo: Describe el drea del centro de trabajo que sufrié daio (si es una
oficina, los bafios, un aula, etc.), tratando de ser lo mas especifico posible.

b) Servicio: Selecciona el tipo de servicio que se requiere (mantenimiento o
construccion).

c) Descripcion: Describir el detalle de las necesidades reparacién vy
mantenimiento o construccién, describiendo la necesidad del alcance
solicitado.

d) Material requerido: Describe de forma detallada el tipo de material que se
requiere para la ejecucidon del trabajo (material, pintura,
impermeabilizacion, malla ciclénica, etcétera).

Papin bir e repiruadanian o L cicucls

Ya que has llenado la informacién solicitada, procede a adjuntar la evidencia del médulo
que estas reportando, procurando tomar la fotografia lo mas clara posible (en formato jpg,
jpeg o pngy con un peso maximo de 5 megas). Finaliza el registro dando clic en el botén
“Guardar”.

Adpunte Las imagenas del estado actual del centro de trabaps
Fou st wdle® oL IPEG, PRI, mula Lan g g

1 hmia d amigonam, por ada
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5. VISUALIZACION DE REPORTES

Para visualizar el reporte de diagndstico de infraestructura debes ingresar a la seccién
“Captura de infraestructura fisica” y posicidnate sobre el reporte que desees visualizar:

a) Ver diagnéstico capturado: Da clic sobre el cintillo rojo para descargar el reporte
de diagndstico de tu centro de trabajo.

b) Reporte de necesidades de la Escuela: Da clic sobre el cintillo de color amarillo
para descargar el reporte de necesidades de tu escuela.

c) Ver croquis: Da clic sobre el icono de color azul para descargar el pdf con el
croquis de tu centro de trabajo.

d) Ver escritura: Da clic sobre el icono de color turquesa para descargar el pdf con la
escritura del predio de tu escuela.

COORDINACION GENERAL DE PLANEACION ¥ EVALUACION EDUCATIVA

JRECCHIN DE TECHOLOGIAS DE LA INFORMACICHN
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